
دارة اللوازم قبــل أن تبدأ! قائمة تحقــق نهائية +*
. بها وتديرها، وتعوض  . ستستخدم بها اللوازم، وتعت0/ قبل أن تبدأ، راجع قائمة التحقق الواردة أدناه لتتأكد من أنك خططت للطريقة ال0:

ما ينفد منها.

ضع ع@مة إن المهمة
أنجزت المهمة

هل راجعت دليل اللوازم؟

. حقيبة اللوازم؟ هل فحصت جميع المواد الموجودة ]/

. حقيبة اللوازم؟ هل فهمت الغرض من كل من المواد الموجودة ]/

؟ . . والثقا]/ هل أزلت أي من المواد إن لم تكن غb. مaئمة لسياقك الدي0/

؟ / .hنشطة مع اليافعjkهل أضفت أي مواد أخرى ترى أنها يمكن أن تفيد ا

. تستطيع من خaلها أن تعد مجموعة اللوازم  إن لم تكن حقيبة اللوازم موجودة لديك، فهل حددت الطرق ال0:
؟ / .hحقيبة اليافع . . تنفيذ اjkنشطة الواردة ]/ الخاصة بك لتستخدمها ]/

هل حددت مكاناً آمناً لتخزن فيه اللوازم؟

هل أعددت قائمة باللوازم؟

هل اتفقت ع~ القواعد اjkساسية للتعامل مع اللوازم؟ يجب أن تتضمن هذه القواعد الشخص المسؤول عن 
تخزين اللوازم، والشخص الذي يحفظ القائمة، وم0: يجب أن يتم تنظيف المواد وفحصها.

رت أو �قت؟  هل أعددت خطة لتعويض أي مواد ضاعت، أو ت�/

 . كاء، المتطوعون، ممثلو اللجنة التوجيهية) ]/ / ذوي العaقة (المي�ون، ال�� .hوالبالغ / .hكت اليافع هل أ��
التخطيط لكيفية تخزين اللوازم، وإدارتها والتعويض عما نقص منها؟
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! G HIاليافع HLتذكر أن تستشــ
/ هي فرصة ممتازة ليتدرب  .hإدارة اللوازم الخاصة بحقيبة اليافع 

اليافعون ع~ مهارات مثل التخطيط، وحل المشكaت، واستخدام 
. تعد ذات  بداع، وتو�. مسؤولية المهام ال0: �kمخيلتهم وقدرتهم ع~ ا

 . / واليافعات إحساساً بالملكية ]/ .hأهمية. حاول أن تلهم لدى اليافع
جميع خطوات إدارة اللوازم، وأعطهم زمام القيادة عندما تجد ذلك 

مaئماً. 

نامج للحصول ع~  �bدليل منسق ال . راجع قسم إدارة اللوازم ]/
. إدارة اللوازم. /[ / .hاك اليافع نصائح حول إ��
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